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I. A dokumentum célja, hatalya

1. Az Erd és Térsége Vizikozmi Kft. (székhelye:203 Erd, Fehérvdri tit 63/b-c.; adészdma:
10819067-2-13) (a tovabbiakban Tarsasag vagy ETV Kft.) a kozbeszerzésekrdl sz616, 2011.
évi CVIIL torvény (tovabbiakban Kbt.) 6.§ (1) bekezdés c) alapjan ajanlatkérének mindsiil,
ezért a Kbt.-ben meghatérozott feltételek fennalldsa esetén beszerzéseit kozbeszerzési eljaras
keretében kételes megvalositani.

2. Jelen Koézbeszerzési Szabélyzat (tovadbbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Tarsasig
valamennyi kozbeszerzési eljarasaban, a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek maradéktalan
betartdsa mellett valosuljon meg a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa, a lefolytatds
dokumentélasa, illetve a torvényben felsorolt szervek és szervezetek részére az
adatszolgaltatas.

3. A Szabdlyzat meghatarozza a kozbeszerzési eljaras tervezésének rendjét, a térvény
végrehajtdsanak a Térsasagon beliili személyi feltételeit, a torvény rendelkezései alapjén a
Tarsasag miikodésével Osszefliggd kozbeszerzési eljaras(ok)at, az egyes eljarasi
cselekményeknél a Tarsasdgon beliil irdnyadd felel8sségi rendet, szerzdésmodositasi rendet.

4. A jelen Szabdlyzatot a hatdlyos Kbt.-vel és a kapcsolddo rendeletekkel egyiitt kell
alkalmazni.

5. Jelen Szabdlyzat 2013.05.22. napjatol hatalyos és visszavonasig érvényes.

6. Jelen Szabdlyzat rendelkezéseit a hatlyba lépését kovetben megkezdett valamennyi
kozbeszerzési eljarasban és azok alapjan megkotott szerzddésekre vonatkozdan kell

alkalmazni.

Valtozat: 1.0. Elérési Gitvonal:

Datum: 2013.05.22.
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Il.Fogalom meghatarozasok

Arubeszerzés: Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingé dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatara, illetleg hasznositdsara vonatkozo
jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérdl.

Birdlo bizottsdg: A beérkezett ajanlatokat értékeldk (pénziigyi, szakmai, kozbeszerzés/jogi)
altal készitett eldterjesztés alapjan a biralatban részt vevo bizottsag kozbeszerzési eljarésban.

CPV-kod: K6z0s Beszerzési Szojegyzék: az Eurdpai Bizottsag kiemelt ajanlasa, a beszerzésre
keriild termékek szabvanyos kifejezés-gyiijteménye.

Kizbeszerzési eljards: A Tarsasagndl felmeriils beszerzési igény kielégitése céljabdl a
Kozbeszerzési Szabélyzat szerint lefolytatott eljaras.

Kdzbeszerzési igény: A kozbeszerzés megvalositasara iranyuld igény.

Kozbeszerzési Terv: A tarsasig folyamatos miikddéséhez sziikséges, a mindenkori, hatalyos
Kozbeszerzési torvényben meghatarozott értékhatart eléré illetve meghaladé termékek
targyévben esedékes kdzbeszerzését eldiranyzé terv.

Kizbeszerzés eldkészitéséért felelds szervezeti egység: az a szervezeti egység, aki a
kozbeszerzési eljaras el6készitéséért és az eljarashoz szikséges adatok hatéridében torténd
megadaséért, valamint a szakmai specifikdcio elkészitéséért és annak tartalmaért felel.

Kozbeszerzd szervezeti egység, személy: az ETV Kft. kézbeszerzéseit lefolytatod egység, vagy
személy
Epitési beruhdzds: olyan visszterhes szerzdés, amelynek targya

- a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése vagy kivitelezése ¢és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt

- épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egylitt

- az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszkozzel, vagy médon térténd kivitelezése

Forrdsgazda: A kbzbeszerzési igény pénziigyi/koltség fedezetének meglétét igazold személy.

Szolgdltatds: Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem minésiild — visszterhes
szerzOdés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

Szakmai/miiszaki specifikdcio: Azoknak a miszaki/szakmai el6irdsoknak az Gsszessége,
melyet az ajanlattételhez sziikséges dokumentécid/ajanlatkérés tartalmaz, és amelyek
meghatdrozzak a beszerzendé termék (aru, szolgaltatés, épitési beruhazas) jellemz6it.

Szakmai  felelds: Az egyes beszerzésre keriild termékcsoportok részletes szakmai

tpep

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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lll. A k6zbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos elvei

7. AKozbeszerzési eljards meginditdsara csak akkor keriilhet sor, ha:

a) a pénziigyi fedezet rendelkezésre all, vagy
b) kell6 garancia van az anyagi eszkdzok késébbi rendelkezésre allasarol.
A) Kozbeszerzési eljarast lefolytatd szervezeti egységek

8. A Tarsasigndl kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdra az ligyvezetd igazgaté altal kijelslt
kozbeszerz6 munkatars, vagy — erre irdnyuld megbizas esetén — hivatalos kozbeszerzési
tanacsadod jogosult,

9. A Tarsasdg kozbeszerzési eljarasainak el6készitésében, lebonyolitisaban résztveve
személy (ligyintéz6, szakértd) valamint a Biralo Bizottsag tagja részvételének feltétele, hogy
irasban 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot (1. szamu melléklet) tegyen.

B) A kozbeszerzési eljaras tisztasiginak védelme, verseny biztositdsa

10. A Tarsasdg kdzbeszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek étlathatd
modon, a vonatkoz6 jogszabalyok és etikai normék betartisaval, a megfeleld mindségben,
id6ben, helyen és a lehetd legkisebb pénziigyi kiadassal keriiljenek az igénylé szervezeti
egyseégek részére biztositasra.

11. A beszerzési eljarastipusok meghatarozasa soran — kiilénds tekintettel a kiilonbdzé
modszerek eltérd idoigényére — a termék beszerzése kapesan felmeriilé minden kériilményre
(koltségre) figyelemmel kell lenni (pl.: az alaptevékenység biztonsigéra, a termék hidnya
miatti allasidé koltségre).

C) Osszeférhetetlenségi szabalyok

12. A kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivds és a dokumentéci6 elkészitése soran vagy
az eljards barmely szakaszaban a szerz6dés teljesitéséig, az ajanlatkéré nevében nem jarhat el,
illet6leg az eljarasba nem vonhaté be (erdforrast nydjté szervezetként sem) a kozbeszerzés
targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz6 gazdalkodd szervezet (a tovabbiakban:
erdekelt gazdalkodd szervezet), illetbleg az olyan személy vagy szervezet, akivel
kapcsolatban a Kbt. 24.§-ban foglaltak fennallnak.

13. Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy
szervezet, irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennéall-e az
osszeférhetetlenség.

14. Az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozathoz — az elsé pontban foglalt esetben -
csatolni kell az érintett érdekelt gazdalkodé szervezet nyilatkozatat arrdl, hogy az eljarasban
nem vesz részt ajdnlattevoként vagy alvéllalkozoként (tdvolmaradasi nyilatkozat).

15. Ha az Osszeférhetetlenségi szabélyokat megsértették, vagy a nyilatkozata ellenére az
¢érdekelt gazddlkodd szervezet indul a kozbeszerzési eljarasban, az eljaras tovébbi részében
nem lehet ajanlattevé vagy alvallalkozoé.

B T Elérési Gtvonal:
atum: .056.22.
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IV.A kdzbeszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és
személyek felel6sségi rendje

16. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok és felelésségek kiilonbozé konkrétan
megnevezett, illetve szerepkérrel felruhdzott szervezeti egységek kozott oszlanak meg. Az
altalanos szerepkorok a kovetkezok:

a)  Ugyvezetd igazgato;
b) Kozbeszerzés szakmai elokészitéséért felelés (szakmai felelds);
c) Forrasgazda (gazdasagi igazgatd);

d) Pénziigyi szakértelmet biztositd szervezeti egység;

e) Kézbeszerzési, jogi szakértelmet biztosito személy;
f) Szakértok;
2) Kijeldlt kozbeszerzési ligyintézo;

h) Hivatalos kozbeszerzési tandcsadé (tovabbiakban HKT);
1) Biralé bizottsag;

17. Egy adott szervezeti egység, egyidejlileg tobb beszerzési szerepkort is betdlthet (példaul a
szakmai felels szervezeti egység 16p fel igényld szervezeti egységként is).

18. Abban az esetben, ha egy szervezeti egység az adott beszerzés vonatkozasaban tobb
szerepet is betdlt - az Osszeférhetetlenségi szabdlyok betartidsa mellett - a koztik 1év6
egyeztetesi, adatszolgdltatasi, tajékoztatasi stb. kotelezettségeket megtdrténtnek kell tekinteni.

A) Ugyvezetd igazgaté

19. Amennyiben olyan, a Koézbeszerzési Tervben nem szereplé, a Kbt. hatalya ala tartozd
beszerzési igény merdil fel, amelynek targya és becsiilt beszerzési értéke alapjan a szerzédés
megkotéséhez az ligyvezeté igazgatd hozzajérulasa sziikséges, a kdzbeszerzési eljaras csak az
lgyvezett igazgatd eldzetes jovahagyasaval indithaté meg.

20. Az ¢éves Kozbeszerzési Tervet, valamint annak félévenkénti feliilvizsgalatat a
kozbeszerzési szakmai felelds el6erjesztése alapjan az ligyvezetd igazgatd hagyja jova.

21. Barmilyen kézbeszerzési eljaras meginditdsa, valamint az érvénytelenségrdl szolé dontés
¢s az eljdras eredményérdl sz016 hatdrozat csak az {ligyvezeté igazgato alairasaval torténhet.
Az lgyvezetd igazgatd akadalyoztatdsa esetén a Tarsasag vonatkozé szabalyai szerint kell
eljarni.

22. Az ugyvezet0 igazgatd jogosult donteni arrél, hogy a Kbt. —ben foglaltaknak megfeleléen

mast meghatalmazhat azzal, hogy javéara kozbeszerzési eljarast folytasson le, illetve dénthet
arrol, hogy kozos ajanlatkéroként vesz részt kdzbeszerzési eljarasban.

B) Szakmai felelds

Viltozat: 1.0. Elérési utvonal:
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23. A kbzbeszerzés szakmai el6készitéséért felelés személy a Téarsasag Beszerzé Szervezeti
Egységének vezetdie.

24. A szakmai felelds feladata:

a) a hatéskdrébe tartozo termékek mindségi normainak, szakmai kévetelményeinek
kidolgozasaért,

b) az igényld szervezeti egységekkel egyiittmiikédve a szakteriiletéhez tartozo
termékekre vonatkozo kozbeszerzési eljards szakmai/miiszaki kovetelményeinek
oOsszedllitasaban torténd részvételért,

c) a beszerzési eljaras elokészitésében, végrehajtasaban valo részvétel,

d) a miiszaki/szakmai tartalom ellenérzéséért,

e) a szakmai tartalom nem megfelel6sségébil adodd esetleges kovetkezmény(ek)ért
f) a kozbeszerzési eljaras elinditasahoz, illetve a lefolytatdsa és biralata sordn a

sziikséges informacidk hatdridében térténd atadasaért:
o akozbeszerzés pontos targya, a kozbeszerzés mennyisége, becsiilt értéke;
e aszerzOdés idétartama, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos szakmai feltételek,

o javaslat a miszaki-szakmai alkalmassagi kovetelményekre és  birdlati

szempontokra
g) attekinti és véleményt nyilvanit az ajanlatokrdl, véleményét értékelés formajaban
rogziti
h) szerz0désmodositasi igény felmeriilésekor kezdeményezi a szerz6désmodositast.

C) Forrasgazda

25. A forrasgazda (gazdasigi igazgat6) felelds a hatdskorébe tartozd kozbeszerzési igény
pénziigyi/koltségfedezetének vizsgalataért és a fedezet megléte esetén annak igazolasaért.

D) Pénziigyi szakértelmet biztosito szervezeti egység, személy
26. A kozbeszerzési eljarisban a pénziigyi szakértelmet biztositdo személy a gazdasigi
igazgato, vagy megbizas alapjan kiils6 megbizott.
27. A pénziigyi szakértelmet biztositd feladata:

a) megfogalmazza a pénziigyi-gazdasigi alkalmassagi kovetelményekre és birdlati
szempontokra vonatkozé elvarasokat,

b) attekinti, és véleményt nyilvanit az ajanlatokrél, és tovabbitja az eljarast lefolytatd
szervezeti egység részére

E) Kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztosité személy
Valtozat: 1.0. Elérési atvonal:
Datum: 2013.05.22.
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28. A kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztosité személy a kozbeszerzési eljarasban a
kozbeszerzési, jogi ismeretekkel rendelkezé munkavéllalé vagy megbizas alapjan kiilsé
megbizott.

29. A Kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy feladata:

a) megfogalmazza a kdzbeszerzés eljarasjogi kovetelményekre vonatkozé elvarasokat,

b) véleményezi a felhivast és a dokumentaciot, miiszaki leirast, szerzodéstervezetet jogi
¢s kdzbeszerzési jogi szempontbdl

c) attekinti €s véleményt nyilvanit az ajanlatokrol, véleményét értékelés formajaban
rogziti és szakvéleményét tovabbitja az eljarast lefolytatd szervezeti egység részére

d) kdzbeszerzési és jogi szaktudasaval segiti a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitésat.

F) Szakértok

30. Szakertok azok a kiilsd személyek/szervezet, akik megbizds alapjan, a Kbt. 24. §.-ban
meghatérozott Osszeférhetetlenségi szabalyok betartdsa mellett, a kozbeszerzési eljarés
elokészitésében és a Birdld Bizottsdg munkajiban nyujtanak segitséget, speciélis a beszerzés
targya szempontbdl megkovetelt szakmai tudasuk alapjan.

G) Kozbeszerzési iigyintézo

31. A Tarsasag kijelolt kozbeszerzési ligyintézbje koteles a kozbeszerzési feladatokra
vonatkozé rendelkezéseknek megfelelden, a rabizott kozbeszerzési eljarast teljes koriien
lebonyolitani. Az tigyintéz6 feladatai, kiilondsen:

a) kozbeszerzési eljaras el6készitése soran az igénylés alapjan a sziikséges illetve
hidnyzo6 adatok, ismeretek, dokumentumok beszerzése,

b) kapcsolattartds az igényld és/vagy szakmai szervezeti egységgel,

c) szobeli, frasbeli egyeztetés az igényld és/vagy szakmai szervezeti egységgel,
d) ajanlattételi/részvételi felhivas osszedllitasa,
e) a dokumentacio Osszedllitasa,
f) adott esetben HKT -val valé kapcsolattartds, kiilondsen a felhivds és/vagy
dokumentdcio megkiildése, egyeztetés, a tanusitvany megérzése,
g) az eljaras inditdsanak elokészitése jovahagyas céljabol,
h) az eljaras meginditasa
i) gondoskodni a dokumentacié papir alapon és elektronikus uton torténd
rendelkezésre allasarol,
1) a beérkez6 kiegészito tdjékoztatas kérések feldolgozasa, megvalaszolasa (szikség
esetén az igényld szervezeti egység bevondsaval),
k) helyszini szemlén, konzulticion valé részvétel, jegyzokonyv elékészitése,
vezetése, megkiildése hataridében,
gz',llttozat: S 0512-2- Elérési utvonal:
atum: .05.22,
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1) ajanlatok dokumentalt atvétele,

m)  bontési jegyzékonyv elokészitése, vezetése, megkiildés hataridében,

n) ajanlatok megfelel értékelése,

0) hidnypotlas, tisztazo kérdés megkiildése, szamitasi hiba javitésa,

p) az ajanlatok értékelésére vonatkozo szakvélemények BB elé terjesztése,

q) a BB részére az cljards eredményének, részleteinek ismertetése, kiiléndsen az
eljaras targyanak, becsiilt értékének, a szerz6dés iddtartalmanak, esetleges
részajanlattételt, kozbeszerzési muszaki leirdsnak, a pénziigyi és szakmai
alkalmassagnak, egyedi szerzodéses feltételeknek ismertetése,

1) a BB egyéni birdlati lapok (egyéni szakvélemények) és dontés-eldkészitési
jegyzdkonyvének elokészitése,

s) az eljaras eredményének felterjesztése az Ugyvezet igazgato elé,

t) az lgyvezetd igazgatoi hatarozat alapjan az Osszegezés elokészitése, ill. sziikség
szerint eredményhirdetési jegyzOkonyv elokészitése, vezetése, hataridében térténd
megkiildése,

u) az eljaras eredményérol szold tajékoztatd eldkészitése és hataridében torténd
feladasa,

V) a szerzédés modositasardl szold tajékoztatd eldkészitése és hataridében torténd
feladasa,

w)  akozbeszerzési eljaras papiron és/vagy elektronikus tton torténd dokumentalésa.

H) Hivatalos kozbeszerzési tanacsado (tovabbiakban HKT)

32. Az unios értékhatart eléré kozbeszerzési eljarasokat HK T-vel kell zaradékoltatni.

33. Az Tlgyvezetd igazgatd engedélyével a HKT kozbeszerzési eljaras teljes kord
lebonyolitdsdval is megbizhaté. A teljes kor(i lebonyolitds esetén a HKT feladatai a
kovetkezok:

a) a HKT részére megadott adatok (eljaras targya, a szerzddés tervezett ideje, a becsiilt
erték, a szerzédéstervezet, a kozbeszerzési miiszaki leirds, egyszerii eljaras esetén az
ajanlattételre felhivni kivant cégek listaja) adatok alapjan a HKT késziti el az eljarast,

b) a HKT az eljarast csak az ligyvezetd igazgatd erre irdnyulé dontése alapjan indithatja
meg, részt vesz a Biralo Bizottsag iilésein,

¢) a HTK a bontdst a Tarsasag hivatalos helyiségében végzi (az ajanlatok benyujtasanak
helye, az eredményhirdetés, adott esetben a konzultacié Térsasdgunk hivatalos
helyiségében van),

d) a miiszaki és szakmai birdlat kivételével, a teljes kori biralatot — azaz a jogi,
kozbeszerzési, pénziigyi értékelést — konzultalva a Tarsasag arra kijeldlt munkatarsaival,
a HKT végzi,

e) az eljaras dokumentumait a HKT késziti el6 és kiildi meg, az eljards meginditasara, az
eljaras eredményére és az érvénytelenségre vonatkozd dontés megkiildésére azonban csak

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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az Uigyvezetd igazgato irasbeli jovahagyasat kovetden keriilhet sor,
f) az eredeti iratokat az eljards befejezéséig a HKT 6rzi, majd az eljards befejezését
kévetden atadja a Tarsasag részére.

g) amennyiben az eljarasban jogorvoslati eljaras indul, a képviseletrdl az tigyvezetd
igazgatd dont.

I) Biralé Bizottsag

34. A Birdlo Bizottsag tagjait és elnokét az ligyvezetd igazgaté a Tarsasdg munkavallaléi
koreébol kijeloli, mig kiils6 bevont személy esetében felkéri.

35. A Birdlé Bizottsagba a kozbeszerzési, a szakmai, a jogi és a pénziigyi szakértelmet
biztosit6é személyek delegalasan tal — tekintettel a kozbeszerzés targyara - meg kell vizsgalni a
lehetéséget a tulajdonosok / ellatasért felelosdk (vagy azok egyiittes) képviseldi bevonasara.
Egy delegalt tobb szakértelmet is biztosithat.

36. A Birdlo Bizottsag minimdlis létszdmara, feladataira, a miikodésére vonatkozd
szabalyokra a Kbt. az iranyado.

\[I)églttozat: - 0512-2- Elérési tutvonal:
atum: .05.22,
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V. A kozbeszerzések tervezése

37. A Kozbeszerzési Tervet a Kozbeszerzések Tanédcsa (tovabbiakban: KT) honlapjan
megadott minta alapjan kell elkésziteni. A Kozbeszerzési Terv alapvetéen a kovetkezd
gazdaségi év (a tovabbiakban: targyév) beszerzési eljarasait veszi szamba, fiiggetleniil annak
tobb évre atfogo kitekintésétol.

38. A Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell:

a) a beszerzés targyat;
b) CPV kédot;
c) iranyadoé rezsimet;

d) tervezett eljarastipust;

e) idobeli litemezést: az eljards meginditasdnak, illetve a kozbeszerzés
megvalositasanak tervezett idépontjat és szerzodés teljesitésének varhato
idépontja vagy a szerzodés idétartamat

f) sor keriil-e vagy sor keriilt-e az adott kozbeszerzéssel dsszefliggésben elézetes
Osszesitett tajékoztatd kozzétételére

39. A kozbeszerzés értékének meghatarozasara a Kbt. 10-17.§-ai az irdnyadok.

40. Tilos a hataskori és az eljarasi szabalyok megkeriilése céljabdl a beszerzéseket részekre
bontani. Kétség esetén mindig a magasabb rezsimet és a szigortibb eljarasi szabalyokat kell
alkalmazni.

41. A kdzbeszerzési terv papir alapu valtozatét legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

A) A Kozbeszerzési Terv osszeallitasa

42. A Kozbeszerzési Tervet a Beszerz6 Szervezeti Egység vezetdje késziti el a hozza tartozd
eloterjesztéssel egyiitt, amelyet az ligyvezetd igazgatonak terjeszt elé jovahagyésra.

43. A Kdzbeszerzési Tervet legkésébb a targyév marcius 31, napjaig jova kell hagyni.

44. A jovahagyott Kozbeszerzési Terv nyilvanos, ezért a jovahagyast kovetd 5 munkanapon
belil a Tarsasdg felhaszndldi oldalan (www.erdivizmuvek.hu) nem szerkeszthetd
formatumban kézzé kell tenni, és annak a targyévet kovetd évre vonatkozd terv kozzétételéig
elérhetének kell lennie. A megfeleld hatariddben térténd kozzétételrdl illetve az elézd év
tervének torlésérol az tigyvezeto igazgatdnak kell gondoskodnia.

B) A Kozbeszerzési Terv végrehajtasa

45. A Kdzbeszerzési Tervben szerepld beszerzések végrehajtasa nem kotelezo.

46. A Kozbeszerzési Terv jovahagyasa elott kozbeszerzési eljaras indithat6, de az eljarast a
Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell.

47. A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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C) A Kozbeszerzési Terv mdodositasa

48. A Kozbeszerzési Tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy az ahhoz képest médositott
kozbeszerzésre vonatkozé eljaras is lefolytathatd a jelen szabalyzatban meghatarozottak
figyelembevételével, ha a Kozbeszerzési Terv elfogadésakor elére nem lathatd okbdl el6allt
kozbeszerzési igény vagy egyéb véltozas meriil fel.

49. A jovéhagyott véltozasokkal egységes szerkezetbe foglalt moédositott Kozbeszerzési
Tervet a Tarsasag felhasznaldi oldalan nem szerkesztheté formatumban kézzé kell tenni, és
annak a targyévet kovetd évre vonatkozo terv kdzzétételéig elérhetének kell lennie.

D) El6zetes tsszesitett tajékoztato

50. A Tarsaséag elézetes Osszesitett tajékoztatot készithet a Kbt. 32.§-s szerint.

51. Az adott évre vonatkozo elozetes dsszesitett tdjékoztatd készitését az ligyvezetd igazgatd
rendeli el.

52. Az elOzetes Osszesitett tajékoztatot Beszerzé Szervezeti Egység vezetdje késziti el és
gondoskodik annak hirdetmény utjan térténd kozzétételérol.

E) Statisztikai Osszegzés

53. A Térsasag az éves beszerzéseir6l kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai Gsszegezést koteles késziteni, amelyet a Beszerzé Szervezeti Egység vezetdje
készit el és az ligyvezetd igazgatd jovahagydsa utan a Kozbeszerzési Hatosagnak legkésdbb a
targyévet kdvetd év majus 31. napjaig tovabbitja.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:

Datum: 2013.05.22,
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VI.A kézbeszerzési eljarasok

A) A kozbeszerzési eljarasok

54. Az eljarasok harom f6bb csoportja: az unios értékhatart elérd értékii kdzbeszerzések, a
nemzeti eljardsrendbe tartozd kozbeszerzések, valamint a kozszolgaltatéi tevékenység
biztositasa céljabol torténd a kozbeszerzések.

55. Az eljarésok kivélasztasakor a kozbeszerzés értékét kell figyelembe venni (Kbt.11.§-18.§)
56. A becslilt érték meghatarozasakor figyelemmel kell lenni a Kbt 11.§-17.§-ra.

57. Tarsasdg amennyiben a kozszolgaltatéi tevékenység biztositdsa céljabol valdsit meg
kozbeszerzést, a 289/2011. (XII. 22.) Kormanyrendelet szerint jogosult eljarni.

58. A kozbeszerzési értékhatarokra vonatkozdan a Kozbeszerzések Tanacsa Elnokének
Tajékoztatdja a mérvado. A tdjékoztatd a www.kozbeszerzes.hu oldalan a jogalkalmazést
elésegitd anyagok, elndki tajékoztatdk cim alatt megtalalhatok.

B) Kozpontositott kozbeszerzések
59. A ,kézpontositott kozbeszerzések” szabdlyait a Kbt. 23. §-a és a 168/2004. (V.25.)
Korményrendelet tartalmazza.

60. A Tarsasag koézpontositott rendszerben torténé megrendeléseinek inditdsat az iigyvezetd
igazgat6 engedélyezi a Beszerz$ Szervezeti Egység vezetje javaslata alapjan.

61. A Tarsasag a kdzpontositott kzbeszerzési rendszerben torténd megrendelés teljesitésérol,
annak pontos adatairél és mindsitésérél a kdzponti beszerzd szervezetet tajékoztatni kell.

Valtozat: 1.0. Elérési Gtvonal:
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VII. A jogorvoslati eljaras

90. Jogorvoslati eljaras esetén a Térsasdgot az ligyvezetd igazgatd altal meghatalmazott
személy képviselheti.

91. A jogorvoslati eljarast lefolytato szerv kérésére a sziikséges dokumentumot,
adatszolgaltatast soron kiviil kell el6késziteni, benytjtani.

92. Jogorvoslati eljardsban az tigy érdemében barmilyen kotelezettségvallalast tartalmazéd
dokumentumot az ligyvezet6 igazgato engedélyével lehet megkiildeni.

93. Amennyiben a Kozbeszerzési Dontobizottsag birsdg vagy igazgatasszolgaltatasi dij
megfizetésére kotelezi Tarsasdgunkat, a gazdasdgi igazgatd gondoskodik annak
megfizetésérdl.

VIII. A dokumentalas rendje

94. A kijelolt kozbeszerzési ligyintézé eljarasonként elkiilonitett, papir alapi nyilvéantartést
vezet a Kbt.-ben rogzitett szabéalyok szerint.

95. A kozbeszerzési dokumentumokat f6 szabaly szerint ketté eredeti példanyban kell
elkésziteni, melybdl egyet a kijelolt kozbeszerzési ligyintéz6 megbriz a kozbeszerzési eljaras
nyilvéantartdsdban, egyet pedig a cimzettnek kell tovabbitani a Kbt.-ben eléirt modon. A
kornyezetvédelmi szempontokat figyelembe véve azon esetekben, amikor a Kbt. lehetoséget
enged, elegendd a dokumentumokat fax utjan kézbesiteni, amely esetben nem kotelezd a kettd
eredeti példany megléte.

96. A kdzbeszerzési eljarasban a jegyz6konyveket egy eredeti példanyban kell elkésziteni, és
az eredetir6l késziilt letisztazott masolati példdnyt ,,Az eredetivel mindenben megegyezo
masolati példany” bélyegzovel kell ellatni.

97. A kOzbeszerzési eljaras soran torténd kommunikécié lehetséges modjai, amennyiben a
torvény ettdl eltéréen nem rendelkezik: posta, fax az eredeti levél szkennelt valtozatanak az
érintett fél dltal megadott elektronikus levélcimre torténd tovabbitasaval.

98. A kozbeszerzési eljaras soran a Téarsasag alairasi rendje szerint kell eljarni.

Mellékletek:
1. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

2. Eljaras inditasat engedélyez6 dokumentum

Valtozat: 1.0. Elérési tutvonal:
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Erd, 2013. 05. h6 22. nap

G 2,_, [/J[ - 1_,«

ugyvezetd igazgatd

A Szabdlyzatot pénziigyi szempontbdl attekintettem, ellenjegyzem.

Erd, 2013. 05. h6 22. nap

—_— s ——
gazdasagi igazgato

A Szabdlyzatot jogi szempontb6l attekintettem, ellenjegyzem.
d. Szimand! Regina

Erd, 2013. 05. h6 22. nap e s

(rd 6 Térsége Reglondils Vizikdiz
2030 Erd, Fehérvi 1 cgg - -

&~ . Bdosa s 9\
jogi ellenjegyzd alairasa

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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1.szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név:

...............................................................................

mint az eljaras eldkészitésében, lebonyolitisiban részt vevé személy/szakérté/ Birdld
Bizottsdg tagja az Erd és Térsége Vizikdzmii Kft. - nél folytatott

....................................................................................................... targya
kozbeszerzési eljaras tekintetében, a kozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.)
24.§ bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 24.§ - 4ban meghatéarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizard
korlilmény nem all fenn. Ilyen koriilmény fennalldsa esetén az eljdrds eldkészitésében,
lebonyolitasdiban/értekelésében/birdlatiban nem veszek részt.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban
tudomésomra jutott a Ptk. 81.§ (3) bekezdése bekezdésében meghatarozott kozérdekl
nyilvanos adatnak nem min6siilé adatokat iizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkokat meg6rzom, azt sem az eljaras
befejezése elétt, sem pedig azt kovetben jogosulatlan személy tudoméséra nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fenndlldsanak és a titoktartasi kételezettségem
megszegésének jogkovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolydstdl mentesen, sajat
keziileg az alulirott helyen és napon irom al4.

21 ( A BV S B s ho .... nap
alairas
\éé}lttozat: 2013 051:52' Elérési utvonal:
atum: .05.22.
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2. sz. melléklet

ENGEDELY

kézbeszerzési eljaras meginditasahoz

lktaté szém-

| Eljaras azonosno szama

'lgen}lo szervezetl egyseg - 7 Telefon.

VKIje|0|t kozbeszerzesu ugymtezo ' - Telefon:
------ Eljaras fé adatal

Az eljaras targya A kOZbSSZGrZéSI e!jéras térgya

Az eljaras becsiilt érteke (HUF):

lnformacw a részekrol

'Szerzodes |dotartamalteljes1tes haténdeje

Ajanlattétélre felhivni kivant cégek: Csak a minimum 3 ajénfattevo meghivaséva! torténé |
eijérésok esetén kell k.'toftem

Megjegyzes [pl Mas nevében torténé el,rarés rnd:tés esetén a tobbr ajanfatkéro felsoro!ésa]

Beszerzé Szervezeti Egyseg

A kbézbeszerzési elékészité feladatot végezte, és a Akozbeszerze3| eljaras megmdltasat Javaslom
kozbeszerzési  dokumentumokat készitette, ellenérizte és
annak kézbeszerzési szempontoknak valé megfelelésségéért
felel:

---------------------------- Beszerzd Szervezeti Egység vezetdje

A kozbeszerzés muszaku'szakmal tartalmat ellendriztem, az eljaras muszak:/szakmal tartalmat jévahagyom:

DatiiMilemmemmmemenmmimmiss itiiasesessemssssessssssinersrmasisndnst massmans
Forrasért felelés szervezetl egyseg (forrasgazda)

‘Akozbeszerzem eijarashoz szukséges fedezeta ..... _ ..... évi Berﬁiﬁé:ziamTerleeszerzesn Terv

....soran,
....................................... HUF &sszeggel rendelkezésre all, ennek megfeleléen az eljaras elinditasat jovahagyom:
Az eljaras elinditasat engedélyezem: ..........covviviiiiiiiiiniininsinnnn

ligyvezetd igazgato
B {1 | WU
\éf}lttozat: — 0512-2- Elérési titvonal:
atum: .05.22,
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