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A dokumentum célja, hatalya

1. Az Erd és Térsége Vizikozmii Kft. (székhelye:203 Erd, Fehérvdri it 63/b-c.; adészama:
10819067-2-13) - a tovabbiakban: Térsasag - a vizikbzmi szolgaltatasi tevékenységnek ellatasa
celjabol a beszerzési koltségek csokkentése, a hatékonysag novelése és a megfelel6 mindségi
termekek és szolgaltatasok folyamatos biztositasa érdekében a jelen szabélyzatot alkotja.

2. Jelen beszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabélyzat) meghatirozza a Tarsasdgot, mint
beszerzot terheld kotelezettségeket, az anyagi és eljarasi szabalyok teljesitésének a modjat, valamint
a beszerzési eljaras meginditasaval ¢és lefolytatdsaval kapcsolatos tevékenységek részletes
szabalyait.

3. Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a vizikézmii szolgaltatasi tevékenység ellatasahoz
kapcsolddd szolgaltatasok beszerzésére, valamint a vizikozmiivek miikodtetéséhez szikséges
anyagok, eszkdzok beszerzéseire, amelyeknek az értéke nem éri el a kozbeszerzési értékhatart.

4. Jelen Szabdlyzat alanyi hatalya kiterjed a Tarsasag minden olyan szervezeti egységére, személyi
allomanyra, valamint adott esetben beszerzési bizottsdgokban részt vevé személyekre, tovabba a
kiils¢ szakért6kre, akik a beszerzési eljarasokban részt vesznek.

5. Jelen szabédlyzat a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal altali jovahagyasanak
idépontjatdl hatalyos.

l.Alkalmazando f6 jogszabalyok

6. Alkalmazandé f6 jogszabalyok

a) akozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.);

b) a vizikdzmii-szolgaltatasrdl szol6 2011, évi CCIX. térvény (Vksztv.);

¢) nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (Nvtv.);

d) a Magyarorszag mindenkori éves kozponti koltségvetésérdl szolo torvény (jelenleg a 2012,
évi CCIV. térvény) — (Ktgvtv.);

e) a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szolo
289/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet;

f) a vizikdzmi-szolgaltatasrol szolo 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szo6l6 58/2013 (11.27) Korm. rendelet;

g) az épitési beruhazasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szold 306/2011. (XII. 23.)
Korm. rendelet

h) A kozbeszerzési ¢és tervpalyazati hirdetmények feladdsanak, ellenérzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeir6l, valamint
az éves statisztikai 0sszegezésrol szold 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet a kozbeszerzési
eljarasokban elektronikusan gyakorolhat6 eljarasi cselekmények szabalyairol, valamint az
elektronikus arlejtés alkalmazasarol sz616 257/2007. (X. 4.) Korm. Rendelet;

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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Il.Fogalom meghatirozasok

7. E szabalyzat alkalmazéasaban:

Anyagok: Azok a Tarsasdg vizikézmi-szolgaltatasi tevékenységét szolgdld vasarolt készletek,
amelyeket valamely termék eldallitasahoz, illetve vizikozmi-szolgéltatas nyujtasahoz szereztek be.

Aru: Valamely forgalomképes és birtokba vehetd dolog.

Becsiilt érték: a Kbt. szerinti értelmezés

Beszdllité: Az a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szerv, szervezet és természetes
személy, amely termék biztositasara iranyuld, a Tarsasagnal felmeriild igény kielégitése céljabol, a
Tarsasaggal visszterhes szerzodést kot, és/vagy aki/amely részére a Tarsasag megrendel6t boesat ki.
Beszerzés: Beszerzés alatt értjik mindazon miszaki ¢és gazdasagi feladatok, folyamatok
Osszességét, kezdve az igény meghatarozasatol, piackutatastol, palyaztatastol az anyagi javak és
szolgaltatdsok mennyiségi és minOségi atvételéig, amelyek a folyamatos és zavarmentes

miikddéshez sziikséges anyag — és eszkozellatast, szolgaltatasok biztositasat jelenti.

Beszerzési eljdards: A Tarsasagnal felmeriild beszerzési igény kielégitése céljabol jelen Szabélyzat,
vagy a Kdzbeszerzési Szabélyzat szerint lefolytatott eljaras.

Beszerzési igény: A beszerzés megvaldsitasara irdnyulo igény.

Beszerzd szervezeti egység: Meghatarozott anyagok, eszkozok és szolgéltatdsok beszerzésére jelen
Szabalyzatban felsorolt vagy egyedileg az ligyvezetd igazgaté éltal kijeldlt szervezeti egység.

Ertékeld bizottsdg: Arajanlat bekérésével induld versenyeztetési eljarasban a beérkezett ajanlatok
értékelésében részt vevo bizottsag.

Forrdsgazda: A beszerzési igény pénzigyi/koltség fedezetének meglétét igazolo szervezeti egység.

Havdria: Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény (robbanas,
kozuti baleset, stb.) amely a lakossagot és a kornyezet veszélyeztetd sziikségallapot kialakuldsat
eredményezi. Vizikozmii rendszerek esetén kifejezetten ilyennek mindsiil a csbtorés, a vizbazist
elére nem lathaté modon veszélyezteté aradas, a vizbazis mérgezédésének lehetdsége stb.

Igény: Valamely az adott szervezeti egység feladatkorének ellatasanak biztositasara vonatkozo
sziikséglet.

Igénylo szervezeti egység: Az a szervezeti egység, vagy személy ahol egy adott beszerzési igény

Valtozat: 1.0. Elérési ttvonal:
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felmertl. Igénylo szervezeti egységnek mindsiilnek az igyvezetd igazgatd, a gazdasagi igazgato, ¢s
a muszaki szolgaltatasi igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt allo 6nallo szervezeti egységek.

Keretszerzodés: A tarsasagnal egy meghatarozott arucsoport beszerzésére, azonos szolgaltatasok
beszerzésére létrejott szerzOdéseket jelenti, amelyek hatarozott iddtartamra jonnek létre, és
értékkeretet vagy mennyiségkeretet tartalmaznak. A keretszerzodéseket minden esetben irdsban kell
megkotni, amelyek a Tarsasag tevékenységét tartosan, 1 éven til szolgaljak.

Megrendelés: A beszerzendd aru, eszkoz, vagy szolgaltatds pontos paramétereit, leszallitasanak
részletes feltételeit és ellenértékét tartalmazo, a Szallito/Vallalkozd/Megbizott részére kiadott olyan
dokumentum, amelyben a Térsasag kotelezettséget vallal a megrendelés szerint leszallitott termék
atvételére és az ellenérték megfizetésére.

Rendkiviili esemény. A Tarsasag miikodését, a szolgaltatas biztonsagat veszélyeztetd, vagy emberre
vonatkozd veszéllyel vagy artalommal fenyegetd varatlan esemény, amely kovetkezményeinek
felszamolasa halasztast nem tiir.

Szolgdltatds: Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsllé — visszterhes
szerzddés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részerdl.

Szakmai felelos: Az egyes beszerzésre keriilé aruk eszkozok, szolgéltatdsok részletes szakmai

*roeg

Szakmai specifikdcié: Azoknak a miiszaki/szakmai el6irdsoknak az Osszessége, melyet az
ajanlattételhez sziikséges dokumentacid/ajanlatkérés tartalmaz, és amelyek meghatdrozzak a
beszerzendd termék jellemzobit.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:

Datum: 2013.05.22.
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lll.A beszerzések végrehajtasanak altalanos elvei

8. A Tarsasig beszerzéseinek tervezése, végrehajtasa soran a Vksztv. 1. § (1) bekezdésében
meghatarozott alapelveken tulmenden az alabbi elveket koveti:

a) a Tarsasag a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az eldirtnal
fokozottabban alkalmazni kivanja a nyilvanossag ¢€s ellendrizhetdség elvét;

b) a Tarsasag a beszerzései tekintetében vizsgalja a keretszerzodések és a rendelkezésre
allas lehetGségét a havaria és egyéb azonnali intézkedést igénylé helyzetek jogszerli és
azonnali kezelése érdekében;

c) A Tarsasag beszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atlathato
modon, a vonatkozd jogszabalyok és etikai normak betartdsaval, a megfelelé mindségben,
idében, helyen és a lehetd legkisebb pénziigyi kiadassal kertiljenek az igényld szervezeti
egységek részére biztositasra;

d) A Tarsasag kiilonboz6 szervezeti egységeinek azonos targyu igényeit — figyelemmel
a Kbt. elbirasaira is — lehetség szerint Gssze kell vonni, és egy beszerzeési eljarasban kell
beszerezni,

e) A Tarsasag miikodése érdekében minden rendszeresen felmeriild beszerzési igény
teljesitését szerzodés/keretszerz8dés megkotésével kell biztositani. Ahol azt a piaci
lehetdségek, illetve a beszerzési igények jellege lehetdvé teszi, a szerzddéseket hossza (1
éven tuli) id6tavra javasolt megkotni;

) A beszerzési jogosultsagok, eljarastipusok meghatarozasa soran — kiilonds tekintettel
a kilonboz6 modszerek eltérd iddigényére — az aru, eszkdz, és szolgaltatds beszerzése
kapcsan felmeriilé minden kortilményre (koltségre) figyelemmel kell lenni (pl.: az
alaptevékenység biztonsagara, a termék hianya miatti allasido koltségre).

g) A beszerzési szerzddések megkotése soran torekedni kell arra, hogy a készletezeési,
raktarozasi, szallitasi koltségek csak a biztonsagos miikodéshez szlikséges mértékig
mertiiljenek fel;

h) A beszallitokkal torténd kapcsolattartds soran az etikai normaknak megfeleld

partnerkapcsolatra kell torekedni, ugyanakkor kovetkezetesen érvényesiteni kell a Tarsaség
érdekeit;

9. ATéarsasag beszerzései kapcsan az alabbi etikai normékat kdveti:

a) A beszallitok, ajanlattevék iranyaban mindvégig torekszik az esélyegyenldség, az
egyenld banasmod, a nyilvanossag, a verseny tisztasaga biztositasara, az egylittmiikddésre, a
koélcsonds elényok megteremtésére, kihasznalasara, a Tarsasag jo hirnevének megdrzésére;

b) Maximalisan torekszik a hatdlyos jogszabéalyok betartdsdra, a nemzeti elbanas
(Magyarorszag és EU tagallamok szallitoéinak preferalasa) elvének alkalmazasara.

10. A Tarsasag munkavallaloi a beszerzések kapcesan az alabbi etikai normakat kovetik:

a) munkajuk soran a lojalitas, elkdtelezettség, gazdaszemlélet érvényesiil;

b) munkdjuk sordn betartjak az dsszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat és elveket;
Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
Datum: 2013.05.22.
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) a birtokukba kerilt informacidkat bizalmasan kezelik;
d) torekednek a folyamatok atlathaté mikodtetésére, megfeleld adminisztraciojara;
€) a mindségi munkavégzés érdekében torekednek a megfeleld szakmai ismeretek
megszerzésére, az ismeretek fenntartaséara és fejlesztésére;
f) torekednek a Tarsasag belso értékeinek tiszteletben tartasara és kozvetitésére.
Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
Datum: 2013.05.22.
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IV.A beszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek
felelosségi rendje

11. A beszerzésekkel kapcsolatos feladatok és felelosségek kiillonbozé konkrétan megnevezett,
illetve szerepkoérrel felruhazott szervezeti egységek, személyek kozott oszlanak meg. Az altalanos
szerepkorok a kovetkezok:

a) 1génylo szervezeti egységek, személyek; (1. szamu melléklet szerint)

b) szakmai felelds szervezeti egységek, személyek; (1. szamt melléklet szerint);
C) forrasgazda;

d) beszerz szervezeti egységek, személyek (2. szamu melléklet);

12. Egy adott szervezeti egység, személy egyidejiileg tobb beszerzési szerepkort is betdlthet.

13. Abban az esetben, ha egy szervezeti egység, vagy személy az adott beszerzés vonatkozasaban
tobb szerepet is betolt, a koztik 1évé egyeztetési, adatszolgaltatasi, tajékoztatasi stb.
kotelezettségeket megtorténtnek kell tekinteni.

A) Az igénylé

14. Az igényld felelos (szervezet esetén a szervezeti egység vezetdje),

a) a beszerzések tervezése soran a szakmai felelés szervezeti egységekkel,
személyekkel egylittm(ikddésben a tevékenységéhez kapcesolodd beszerzési igények
felméréséért, megfogalmazasaért;

b) az igények megfeleld idében torténd megadasaért;

o] a beszerzési eljaras elokészitésében, végrehajtasaban a szakmai felelds vagy a
beszerzo szervezeti egység, személy kérésének megfelelden torténd részvételért;

d) amennyiben az igénylé feladata a termék atvétele, az atvétel szabalyszer(i
lefolytatasaért;

&) a szerzOdések teljesiilésével kapcsolatos szakmai informaciok a beszerzd, illetve

szakmai felelGs szervezeti egységeknek, személyeknek torténd informacio szolgaltatasaért.
B) A szakmai felelos

15. A szakmai felels (szervezeti egység esetén a szervezeti egység vezetdje) felelds

a) a hataskorébe tartozo aruk, eszkozok, szolgaltatasok Tarsasag szintli mennyiségi és
mindségi normadinak, szakmai kovetelményeinek kidolgozasaért, a kiillonbdz6é szervezeti
egységek, személyek ehhez kapcsolddo tevékenységének 0sszehangolasaért;

b) a beszerz6 szervezeti egység, személy kérésének megfeleloen, a beszerzési eljards
elékészitésében, végrehajtasaban valo részvételért;
c) szlikség esetén az igények felilvizsgalataért;

Valtozat: 1.0. Elérési titvonal:

Datum: 2013.05.22.
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O) A forrasgazda

16. A beszerzési igények forrasgazdaja:

17. A

a) a Gazdasagi Igazgato

forrasgazda felelos a hataskorébe tartozd beszerzési igény pénziigyi/koltségfedezetének

vizsgélataért és a fedezet megléte esetén annak igazolasaért.

D) A beszerz6 szervezeti egységek, személyek

18. Abeszerzé (szervezeti egység esetén a szervezet vezetdje) felelds

a) a hataskorébe tartozd beszerzések esetén a jelen szabalyzat, illetve a Tarsasag mas
belsé szabalyainak, a rendelkezésre allé koltségkereteknek, valamint az igénylé €s a szakmai
felelds szervezeti egységek, személyek elvarasainak megfeleld, koriltekintd és
koltséghatékony végrehajtasaért;

b) a beszerzési eljarasokba mas szervezeti egységek bevondsaért, munkajuk
Osszehangoléasaért;

c) a beszerzési eljaras teljes kori dokumentédlasaért, és az iratok megorzésért a
vonatkozo el6irasainak megfelelden

d) a Kbt. eldirasainak betartasaért, ahol értelmezhetd;

€) a hataskorébe tartozo beszerzések piacanak folyamatos kutatasaért, elemzéséért, az

azzal kapcsolatos adatok gy(ijtéséért, szitkség;

f) a Tarsasdg vezetésének egyetértése esetén lehetdsége van mas Tarsasagokkal
egylittesen beszerzési eljaras lefolytatasara, figyelembe véve a vonatkozo jogszabalyokat;

2) a beszerzési eljarasok nyoman sziiletett szerzédések kozponti nyilvantartdsba
helyezéséért, az érintett szervezeti egységek részére torténd rendelkezésre bocsatasaért;

h) az igényld szervezeti egységekkel egyiittmiikodésben a beszerzési eljarasok nyoman
sziiletett szerzOdések teljesiilésének nyomon kovetéséért, értékeléséért, a tapasztalatok
gyljtéséért, elemzéséért, azok felhasznalasaért az j beszerzési eljarasokban;

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:

Datum:

2013.05.22. \\etvserver\ISO dokumentumok

Oldalszam: 10/26



Erd és Térsége
Vizikozmi Kift. 16/2013. Tarsasagi Szabalyzat

V.A beszerzések tervezése, lebonyolitisa

A) Beszerzési értékhatarok

19. A Tarsasdg a kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a
kozszolgaltatok részére meghatarozott értékhatarok, a Kbt. eldirdsainak, és a vonatkozo
jogszabalyok figyelembe vételével folytatja le a Tarsasag Kozbeszerzési Szabalyzata szerint.

20. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetében a Tarsasig az alabbi sajat értékhatart
allapitja meg (netto):
a) 8 millid Forint és a kézbeszerzési értékhatar kozott — kdnnyitett beszerzési eljdrds
b) 100 ezer Forint és 8 milli6é Forint kozo6tt — tébbes ajinlatkéréssel
ba) 1 millié Forint és 8 millioé Forint kozott harom ajanlat bekérésével
bb) 100 ezer Forint és 1 millié Forint kdzott kettd ajanlat bekérésével

c) 100 ezer Forint alatt —,, kézibeszerzés”
B) A Beszerzési igények, beszerzési terv

21. Az Igénylék az igényeik részletes felmérését kovetben a beszerzések megfeleld szakmai
eldkészitése, idoben torténd végrehajtasa érdekében a Kbt. eldirdsainak és a Tarsasdg érdekeinek
megfeleld Osszevonasa érdekében a kozbeszerzési értékhatart el nem érd aru, eszkoz és
szolgaltatasok beszerzésére a targyévet megel6z6 év november 30. napjdig igénylistat készit.

22. Az Igényldk az igénylistajukat megkiildik a Beszerz6 Szervezeti egység vezetdje részére, aki azt
egységesiti, becsiilt koltséget rendel az egyes igényekhez, és ezt megkiildi a Gazdasagi Igazgatd
részére, aki a varhato rendelkezésre allo fedezet ismeretében véleményezi a tervet.

23. A véleményezett terv alapjan a Beszerzési Tervet a Beszerz6 Szervezeti egység vezetdje
véglegesiti.

24. A Beszerzési terv készitése soran a Beszerzd Szervezeti Egység vezetdje koteles a mindenkori
jogszabalyi hataridok figyelembe vételével Osszegylijteni és feliilvizsgdlni a beszerzési és

kozbeszerzési igényeket. Az igények felilvizsgalatakor — figyelemmel a Kbt. egybeszamitasra
vonatkoz6 szabdlyait — szétvédlasztja a kozbeszerzési értékhatart meghaladd és azt el nem érd

igényeket.

25. Az €v kozben el6re nem lathaté okok miatt keletkezd 01j igények esetén a beszerzési tervezet
modositani kell. A beszerzési terv jovahagyasaig sziikségszerien felmeriilé igényeket a végleges
Beszerzési Tervben szerepeltetni sziikséges

26. A Beszerzési terv kettd részre oszlik:

a) Kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzések, a mindenkori Kbt. —ben foglaltak
alapjan. Ezek megjelentetésérél, adott esetben a Kozbeszerzési Hatdsagnak vald
megkiildésérdl a Tarsasag gondoskodik.

b) A masodik részben a kozbeszerzési értékhatar alatti, de a 8 millié Forint feletti
beszerzéseit szerepelteti a Tarsasag

Valtozat: 1.0. Elérési Gtvonal:
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27. A Beszerzési tervet az Ugyvezetd Igazgatd hagyja jova legkésobb a targyév marcius 31. napjaig.
28. A jovahagyott Beszerzési tervet az Ugyvezet$ Igazgatd megkiildi a MEKH részére.
29. A beszerzési tervnek tartalmaznia kell:
a) Kozbeszerzés esetén:
o az eljaras targyat
o amennyiségi meghatarozast
o CPV kodot
¢ aziranyadoé eljarasrendet
o atervezett eljarastipust
o a beszerzés idébeli litemezését
o clozetes Osszesitett tajékoztatd kozzétételére vonatkozo utalast
o szolgaltatas esetén a szolgaltatasi kategoria szamat
b) Egyéb beszerzés esetén (8 millié Forint felett):
o eljaras targyat
o mennyiségi meghatarozast
o a beszerzés tartalménak alapveté meghatarozasat

o abeszerzés id6beli litemezését
O) Az igények végrehajtasa

30. Az igények végrehajtdsa nem kotelezd, ugyanakkor a végrehajtasra keriilé beszerzések, jelen
Szabdlyzatban meghatarozott feltételek szerinti végrehajtasaért az adott Beszerz6 szervezeti egység
vezetdje a felelos.

D) A beszerzések kezdeményezésének modjai

31. Az arajanlat kérésével induld beszerzéseket a beszerzd szervezeti egység Onalldan, a szakmai
specifikacio Osszeallitasacrt felels szervezet megkeresésével kezdeményezi.

32. Az Un. kézibeszerzés ald tartozo igények (egyedi beszerzések vagy megrendelések) teljesitése
minden esetben az igénylé szervezeti egység altal megadott igénylés alapjan torténik.

E) Az igénylés a beszerzd szervezeti egységektol

33. A szervezeti egységeknek a sajat beszerzési hataskoriikbe nem tartozoé aruk, eszkozok és kiilsé
szolgaltatasok beszerzését, megrendelését igényelniiik kell.

34. Az igényeket a beszerz6 szervezeti egységhez kell tovabbitani a belsé eljarasrend szerint.

crey

megadasara (3. sz. melléklet).

36. Ha egy igény, szolgaltatast és arut/eszkozt is tartalmaz, és az aru/eszkdz kozvetleniil

Valtozat: 1.0. Elérési atvonal:
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kapcsolodik az adott szolgaltatashoz, annak soran felhasznalasra keriil, bejelentést szolgaltatas
igénylésként kell megtenni.

37. Ha az igény raktarrol nem teljesithetd, a raktar az igényt beszerzési igényként tovabbitja a
beszerzd részére.

38. Az igénylo szervezeti egység az igénylésében lehetdség szerint hivatkozik az igénylés targyaban
rogzitett szerzOdésre/keretszerzodésre. Ebben az esetben a keretszerz6dés terhére torténik a
megrendelés.

39. Amennyiben az igénylés targyaban nincs szerzddés/keretszerz6dés, akkor a beszerzés becsiilt
értékétdl fliggden a beszerzo lefolytatja az eljarast.

40. Amennyiben az igényl6é nem jogosult beszerzési eljaras lefolytatasara, az igényét a megfeleld
tartalommal tovabbitja a beszerzo szervezeti egység részére.

F) A beszerzési eljarasok meginditasa

41. Beszerzési eljaras meginditasa csak a igény alapjan, vagy rendkiviili esemény/havéria kapcsan
lehetséges.
42. Jelen szabdlyzat hatdlya ala tartozd beszerzések elinditasahoz sziikséges alairasi rendet a
mindenkor hatalyban 1évé ,az alairds, utalvanyozéas jogosultsagardl” sz6lé igazgatdi utasitds
tartalmazza.

43. A beszerz0 szervezeti egység, személy feleldssége a beszerzési eljarasért az illetékes szervezet
(igényld) altal megadott specifikacio befogadasatol kezdédik.

G) A beszerzési eljarasok tipusai
44, A Tarsasag beszerzéseit
a) kéziberszerzés (kis értékil eljaras) (0 és nettd 100 ezer Ft kozott);
b) Ajanlat kérésével induld eljaras - versenyeztetési eljaras - (nettd 100 ezer Ft és 8
millié Forint kozott);
c) konnyitett beszerzési eljaras (8 millié Forintot elérd, de még kozbeszerzési értékhatar
alatti)
d) kozbeszerzési eljaras (kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé érték esetén)

keretében végzi a Tarsasag Kozbeszerzési Szabalyzata szerint.
45. A beszerzési eljaras tipusat a beszerzés becsiilt értéke alapjan kell kivéalasztani.

46. Az eljarastipus kivalasztasanal az adott beszerzés értékén tul figyelemmel kell lenni az adott
gazdasagi év sordn az azonos targyu beszerzésekre is. Amennyiben az azonos targyld beszerzés
Osszérteke a kozbeszerzési értékhatar 90%-4t meghaladja, fokozottan vizsgdlni kell az
egybeszamitasi szabalyokat.

47. A beszerzési értékhatar betartdsa érdekében a beszerzési igényeket részekre bontani nem
szabad.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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48. Rendkiviili események/havaria kapcsan torténd beszerzések esetén a Kbt. hatdlya ald nem
tartozo esetekben értékhatartdl fiiggetlentiil a kézibeszerzés - kis értéki eljaras - alkalmazhatd.

H) Kézibeszerzés (kis értékii eljiras)

49. A 100 ezer Forintot el nem ér6 beszerzések tekintetében — azok csekély értékére tekintettel — a
Tarsasag az adminisztracios koltségek beszerzési arhoz mért aranytalan mértéke miatt nem javasolt
kiilon — papir alapu eljaras - lefolytatéasa.

50. A kézibeszerzés soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a véllalkozas székhelyéhez/érintett

telephelyéhez kozel vagy ingyenes kéziszallitissal torténjen, minimalizalva a raforditandd
munkaiddt, szallitasi és adminisztrativ koltségeket. A kézibeszerzéshez szerz6déskotés nem eldiras.

51. Alacsony beszerzési értékii tételeknél torekedni kell a nagyobb mennyiségli keretszerzédés
megkotésére, illetve folyamatos raktarkészlet biztositasara.

52. A beszerz6 szervezeti egység vezetdje, a beszerzési eljaras lebonyolitasara irasban vagy szoban
a teljes eljaras lefolytatasaért felelds beszerz6t (a tovabbiakban: beszerzd) jelol ki (szignalas).

53. A beszerzési eljarast egy személyben a beszerz§ szervezeti egység vezetdje altal kijelolt
beszerzo folytatja le.

54. A beszerzési eljaras elinditasa el6tt, a beszerzé mérlegeli a piackutatds sziikségességét és a
rendelkezésére 4ll6 belsd adatbazisok (multbéli beszerzések, szerzédés teljesiilések) és az elérhetd
piaci informaciok (els6sorban az Internet) segitségével elvégzi a sziikségesnek itélt piackutatast.

55. Kis értéki eljaras esetén az ajanlatkérés — a beszerzésre vonatkozo etikai normak betartasaval —
elsd sorban telefonon, e-mailben térténik. Amennyiben a termék valamely potencialis beszallitdjatol
érvényes ajanlat rendelkezésre all, t6le uj ajanlatot nem kell kérni.

56. A szallito kivalasztasa sordn elsGsorban a legalacsonyabb dsszegii ellenszolgéltatas alapjan kell
donteni, de indokolt esetben a beszerzé valaszthatja az 6sszességében legeldnyosebb ajanlatot is.

57. Az eljaras végén a beszerzd az ajanlatok alapjan az arut, eszkozt, vagy szolgaltatast megrendeli.
D) Ajanlat kéréssel indulo, versenyeztetési eljaras

58. A beszerz6 szervezeti egység vagy személy arajanlat kérésével induld versenyeztetési eljarast
alkalmaz a Kbt. hatalya ala nem tartozo, azonban a netté 100 ezer Ft értékhatart meghalado, de 8
milli6é Forintot el nem ér6 beszerzések esetén.

59. A beszerzd szervezeti egység vezetGje a beszerzési eljaras lebonyolitasara irasban vagy szoban a
teljes eljaras lefolytatasaért felelds beszerzot jelol ki (szignalas).

60. A beszerzési eljaras elinditasa el6tt a beszerz6 mérlegeli a piackutatds szikségességét és a
beszerzési eljarastol fiiggetlen beszallitoi eldmindsités igényét. A rendelkezésére alld belsod
adatbazisok (multbéli beszerzések, szerzodés teljesiilések) és az elérhetdé piaci informaciok
(elsésorban az Internet) segitségével elvégzi a sziikségesnek itélet piackutatast.

61. A piackutatds eredményeképpen a beszerzés targyat illetben a legkedvezdbb feltételekkel
rendelkezé arajanlatokat — kozilik a 3 Osszességében legkedvezébb ajanlatot (illetve amennyi
beérkezik, figyelemmel a 19. pont ba) és bb) pontjaira is) — 6sszehasonlitja.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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62. Ajanlat kérése felhivas megkiildésével is indulhat, amely soran a tovébbi paraméterek
ellenérzése, birdlata is megtorténhet.

63. Ajanlat elektronikus Uton is bekérheto.

64. Az értékelést kovetéen — eredményes eljaras esetén - torekedni kell arra, hogy éalljon
rendelkezésre szerzodés, vagy a megrendelés keretében egyértelmiien kertiljenek meghatarozasra a
teljesités feltételei. A 19. pont ba) pontja szerinti eljaras esetén a szerzédéskotés kotelezo.

65. Ajanlat kérésével induld beszerzési eljaras soran a hataridéket ugy kell megallapitani, hogy az
biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetdségét, és a teljesitési hataridd elegendd id6t nydjtson a
szakmai feladatteljesitésre.

66. Az ajanlatok bekérése, illetve a versenyeztetés mellézhetd a mindenkori hatdlyos Kbt.-ben
meghatarozott kivételi korben.

67. Nem kell tobb ajanlatot bekérni a hatdsagi aras, kisérleti célbol beszerzendd, vagy az olyan
termékek beszerzésére sem, amikor a piackutatas, vagy egyéb kizardlagos jogosultsag csak egy
potencialis beszallito lehetséges.

68. A beérkez0 ajanlatokat a beszerzd szervezeti egység, személy fogadja, ellendrzi, illetve szlikség
esetén felszolitja az ajanlattevét a hidnypdtlasra.

69. Sziikség esetén artargyalds lebonyolitasara vagy tovabbi arajanlat kérési fordulokra kertilhet sor
az ajanlattevkkel. Ezek soran torekedni kell a Tarsasag szamara legkedvezobb ajanlati ar elérésére.
70. Az eljaras eredményét a beszerzé kihirdeti, és az igénylét tajékoztatja.

71. A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat a beszerzé a vonatkozo szabalyoknak megfelelden
a szerz6dés, vagy a megrendelés teljesitéstilését kovetden— de legalabb 1 évig — megbrizni koteles.

J) Konnyitett beszerzési eljaras

72. A 8 milli6 Forint értékhatart meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzés
tekintetében a Tarsasag az alabbiak szerint jar el.

73. A Beszerzd Szervezeti Egység a beszerzés targyahoz kapcesoldoddan felkutatja az azt teljesiteni
képes természetes és jogi személyeket (tovabbiakban ajanlattevék), és hivatalos uton irdsban -
lehetdség szerint minimum 5 ajanlattevotol - (vagy ha ennél kevesebbet potencidlis ajanlattevot talal
a piacon, akkor valamennyi felkutatott vallalkozastol) arajanlatot kér be.

74. Az ajanlatra torténd felkérés torténhet postai Gton, fax Utjan, illetve a kozponti e-mail cimén
keresztiil is.

75. Az ajanlatkérés megkiildésével egyidejiileg a beszerz6 a Tarsasag honlapjan is feltlinteti a
beszerzési felhivast, megjeldlve, hogy arra azon cégek tehetnek ajanlatot, amelyek megfelelnek a
kovetelményeknek, és képes szallitani a megfeleld arut / szolgaltatast.

76. Az ajanlattevOkre vonatkozo feltételekre a Kbt. erre vonatkozo alapelveit ajanlott alkalmazni,
fuggetlendl attol, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kozbeszerzés hatalya ala.

77. Az eljaras soran a hataridoket tigy kell megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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lehetdségét, s a teljesitési hataridd elegend6 idot nytjtson a szakmai feladatteljesitésre.

78. Az ajanlatokat lezart boritékban kell benyujtani és azt a bontasra kitlizétt idépontig nem szabad
felbontani. Az ajanlatok felbontasanal biztositani kell a nyilvanossag alapelvének érvényestilését.

79. A Beszerz6 Szervezeti Egység az eljards soran az ajanlattevkkel a beszerzési eljaras barmely
szakaszaban targyalhat a beszerzés mennyiségérol, értékérol. A targyalds soran a miiszaki feltételek
megvaltoztathatok, valamint lehetéség van alternativ ajanlat bekérésére, tovabba lehetéség van,
barmely egyéb feltételrdl targyalni, egyeztetni, ami a Tarsasag érdekeinek érvényesiilését szolgalja.

80. A targyaldsokra a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében minden érvényes ajanlatot tevot
meg kell hivni, és a meghivasra megjelentekkel egylitt lehet targyalni. A targyalasrol jegyz6kényvet
kell késziteni, és azt minden ajanlattevonek meg kell kiildeni, fiiggetlenil attol, részt vett-e a

targyalason.
81. Az értékelést kovetden, eredményes eljaras esetén szerzédéskotés kotelezd.

82. Nem kell tobb ajanlatot bekérni a hatdsagi aras, kisérleti célbol beszerzendd, vagy az olyan
termeékekre, amelyek esetében jogszabaly vagy kizarolagos jog a piackutatds eredménye alapjan
csak egy beszallito lehetséges.

83. A beszerzésrdl szO0lé dontés meghozatalat koévetben a Tarsasdg tajékoztatot tesz kozzé a
honlapjan a beszerzés eredményérél, illetve, amennyiben azt jogszabaly eldirja, magat a szerzddést
is kozzéteszi.

84. A konnyitett beszerzési eljaras lefolytatasanak valamennyi okményat minimum 3 évig a
vallalkozas székhelyén javasolt megbrizni.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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VI. A beszerzési szerzodések

A) A beszerzési szerzédések megkotése

85. A beszerzési szerzodést a beszerzd szervezeti egység késziti el6 az igény, az ajanlatkérés vagy a
szerzO0do partner végsd ajanlata, valamint a lefolytatott beszerzési eljaras eredménye alapjan.

86. A beszerzési szerzédéseket az 1959. évi IV. térvény — Polgéri térvénykonyvrél (Ptk.) — valamint
az adott megrendelésre vonatkozd Agazati jogszabélyok, szabalyozéasok, szabvanyok, eldirdsok,
iranyelvek figyelembe vételével kell elkésziteni és a sziikséges esetekben érvényesiteni kell a
jogszabalyokban ¢és a Tarsasdg belsd rendelkezéseiben meghatarozott biztonsagtechnikai

kovetelményeket.

87. A beszerzési szerzddések aldirdsara a mindenkor hatdlyban 1évé ,,az aldirds, utalvanyozas
jogosultsagardl” szo6lo igazgatoi utasitas szerint kertilhet sor.

88. A beszerzési szerzddést elsdként a Szallito/Vallalkozo/Megbizott irja ala, ezt kovetéen kertilhet
sor a Tarsasag altal torténd alairasra.

89. A beszerz0 szervezeti egység feladata a szerzOdés szallito/vallalkozo/megbizott részére,
valamint a az illetékes szervezeti egységek részére (pl: szamlazas, igényld) torténd kikiildése.

B) Szerzédések javasolt tartalmi elemei

90. Arubeszerzés esetén a javasolt meghatdrozni az eltérités lehetéségeit oly médon, hogy a
Térsasdg szamara minél rugalmasabb moddon tegye lehetévé a késébbi potlolagos igények
beszerzését, idébeli litemezését.

91. Szolgaltatas nyujtasa esetén kiemelten ajanlott figyelni, hogy a fogyasztok részére kdzvetlentil
szolgaltatast nydjtdé cégekkel kotott szerzédések esetén a szerzodéses partnereket a Tarsasagéval
megegyezd, vagy annal szigorubb teljesitési kotelezettségek terheljék. Javasolt gondoskodni arrdl,
hogy szerzddéses partnerek a Tarsasag kotelezettségeiért megfeleld biztositékok alkalmazasaval a
szerzodes fennallasa alatt folyamatosan helyt alljanak.

O) A beszerzési szerzédések teljesitésével kapesolatos kifogasok kezelése, a szerzédés
felbontasa

92. A szerz6dések teljesitése kapcsan felmertilt mindségi, mennyiségi vagy hataridé problémak,
vagy atvétel soran fellépd probléma esetén a beszerzé szervezeti egység jar el, sziikséges esetekben
jogész kozremiikodését is kérheti.

93. Nem szerzOdésszer(l teljesités esetén a szerz6désben foglaltak és a Ptk. eldirasai szerint kell
eljarni. A Térsasag érdekeit stlyosan sértd esetben a beszerzé szervezeti egységen keresztill, a
jogasz véleményezése mellett a szerzddés alairdjanal kezdeményezni kell a szerzodés felmondasat,
valamint a tovabbi intézkedésekre javaslatot kell tenni.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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VII.A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

94. A beszerzési eljarasokrol manudlis vagy szamitogépes nyilvantartast kell vezetni. A
versenyeztetési és kozbeszerzési eljarasok esetében az egy beszerzési eljaras kapcsan keletkezett
iratokat (ajanlati felhivés, ajanlatkérés, a beérkezett ajanlatok, megrendeld, feljegyzés, egyéb
levelezés) az Iratkezelési Szabélyzat vonatkozé elirdsai szerint beszerzésenként egyiitt kell tarolni.

95. A kis értékii beszerzések iratait Beszerz6 Szervezeti Egységnél, kell tarolni.

96. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanal a Kbt.-ben és a Kozbeszerzési Szabalyzatban
foglaltakat is figyelembe kell venni.

VIIl.Gordiil6 fejlesztési tervvel torténo kapcsolodas (2014. évtol
alkalmazando)

97. A beszerzések tervezése soran kiilon figyelmet javasolt forditani, illetve tgyelni kell arra, hogy
jelen szabalyzat hatilya ald tartozO beszerzések litemezése, és forrasfelhasznaldsa Osszhangban

alljon Gordulo Fejlesztési Tervvel.

98. A Gordulo Fejlesztési Tervvel valo 6sszhangot a forrasgazda ellendrzi.

IX.Egyéb rendelkezések

99. A Térsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza még:

a) A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikézmiives kapcsoldodd szolgéltatas
beszerzésével kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazanddak, ott a
mindenkori vonatkozd miniszteri rendelet hatdrozza meg az atvételi arakkal kapcsolatos

eldirasokat.
b) Az MNV Zrt.-t6], illetve dnkorményzatokt6l vagyonkezelésre atvett épitmények /

eszk6z0k atvétele jelen Szabalyzat szerint nem mindsiil beszerzésnek, arra vonatkozoan az
Nvtv. és a 254/2007. (X.1.) Kormany rendelet eloirasai az iranyaddak.

c) Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Tarsasag minden beszerzési eljarasa
tekintetében a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenségi szabéalyokat alkalmazza, ahhoz képest
eltérést nem hataroz meg.

X. Atmeneti rendelkezések

100. A Vallalkozas a 2013. januar 01.-t megel6zéen megkezdett és be nem fejezett
kozbeszerzések esetében a kdzbeszerzés kiirasakor hatélyos kézbeszerzési jogot alkalmazza.

101. Valamennyi, jogszabély vagy jelen Szabalyzat altal kételez6en kozzétenni eldirt tartalom a
Vallalkozas honlapjan, a www.erdivizmuvek.hu -n talalhato.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:

Datum: 2013.05.22.
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XI. Zaro rendelkezések

102. Jelen Szabédlyzat a Magyar Energetikai és Kozmi-szabéalyozasi Hivatal jovahagyasat
kovetden 1ép hatélyba.

f h !

Erd, 2013. 05. h6 22. nap
, Py )
) 4\(& /,€ ))«

lgyvezet6 igazgatd

A Szabalyzatot pénziigyi szempontbol attekintettem, ellenjegyzem.

Erd, 2013. 05. hé 22. nap

_— e — = ——

gazdasagi igazgatd

A Szabalyzatot jogi szempontbol attekintettem, ellenjegyzem.
ar
Erd, 2013. 05. h6 22. nap End b T L2Em: BT oo

Regionajis v/
B - 92.4' o oas ) %0 Erd, Fehéwzé’;rfjtwakﬁma K

jogi ellenjegyzé alairasa

A Szabalyzat az eléirasoknak megfeleld, hatalyba 1épését engedélyezem:

Budapest, 2013. .... ho .... nap

Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal

Késziilt 3 eredeti példanyban.

Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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Mellékletek

1. szému melléklet: Igényld és szakmai felelds szervezeti egységek, személyek
2. szamu melléklet: Beszerzo szervezeti egységek

3. szamu melléklet: Specifikacio Osszedllitasi segédlet

\éé}lttozat: 2013 0512-2- Elérési utvonal:
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Igényl6 és szakmai felelds szervezeti egységek, személyek

A Téarsasag szervezeti felépitésének valtozasaval ez a melléklet valtozhat!

1. sz. melléklet

Igénylé  szervezeti igéhyl}'i | Szakmai felel6sSzakmai teriiletek,
egység, vagy személy .SZEI'V?ZBH egySégs s mak |
' személy 1 }
vizellatasi miiszaki szolgéltatésiA vizelltdsi 4gazat csoportjain é§
agazatvezetd igazgato lizemegységein talmutatd
fémérnok tevékenységekhez sziltkséges aruk és%
szolgaltatasok beszerzései 1
vizellatési agazatcsoportvezeték vizellatasi A vizellatési csoportok alaptevékenységét
csoportjai Agazatvezet biztosité ~ 4druk  és  szolgaltatasok
(vizmérdesere, fémérndk beszerzései |
vizveszteség, w
elektromos) I ‘
vizelldtdsi  dgazaliizemegység vezeldk vizellitisi A viselliisi  tzemegysteck
lizemegységei és agazatvezetd alaptevekenyscget biztositd aruk és
fd1szpecserszolgalat 5 fomérnok Iszolgaltatasok beszerzései
| o s S
fszennywzkezelem miiszaki szolgaltataSLA szennyvizelvezetési agazat csoport]am
Agazatvezetd igazgatd 'es izemegységein tulmutato‘
fémérnok | tevékenységekhez sziikséges 4ruk  és
; szolgaltatasok beszerzései
‘szen'nyifi'zk'éiéféé’i“""'" lizemegység vezeté szennyvizkezelési 'iA  szennyvizelvezetési  tizemegység
é4gazat lizemegységei légazatvezeto alaptevekenyseget biztosité aruk és
' fomérnok szolgaltatasok beszerzései
energetikus 1T "‘s_iénnyvizkezelési Energia szolgaltatoktol  torténd
lAgazatvezetd beszerzések
i{ ifﬁmémb'k
kéfhj}éééi#@&élﬁi . szennyvizkezelési K('jrnyezetvédel'ém' mel ~ kapcsolatos
eléadd iégazatvezetﬁ beszerzések
| fomérnok
épitési csoport csoportvezetd  beruhézasi fémémék Fpitési beruhdzasok megvalésitdsdhoz
| szilkséges  aruk  és  szolgaltatasok
' beszerzései |

Peszerzési csoport

beruhaza51 fomemokmuszak1 szolgaltataSLA ‘csoport  sajat igényeihez szukseges

‘ qgazgato beszerzesek i
La-\"n-j-zégga"z_aél_kodési .csoportvezetc;') beruhaza51 fémémaok | :Raktarkeszletre 6 konkrét, adotf
csoport feladathoz torténd aruk beszerzései ;
L | ]
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szallitasi csoport csoportvezetd
szivattytjavito éscsoportvezetd

lakatos miihely

beruhazasi fémérnok Gépek, gépjarmiivek miikddésével és

R N I P R T
beruhéazasi fdomérndk Gepi

Havitéséval kapcsolatos  anyagok  és

‘szolgéltatésok beszerzései .
 berendezések, villamos gépek?
mikdédésével ¢s javitasaval kapcsolatos
anyagok és szolgaltatdsok beszerzései

miiszaki szolgaltatasi ligyvezetd igazgatd |Az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti

igazgatd egységeken tilmutatd tevékenységekhe
szilkkséges  aruk  és  szolgaltatasok
beszerzései

koémyezetvédelmi csoportvezetd laboratérium vezetd A csoport tevékenységhez sziikséges aruk,

laboratérium szolgaltatasok beszerzései

csoportjai

(bakteriologiai,

szennyviz-kémiai,
ivoviz-kémiai)

munkavédelmi vezetd |

iitkérség

belsi’) ellendr
|

ugyvezeto 1gazgato

tigyfélszolgélati iroda irodavezetd
|

informatikai csoport csoportvezeto

a ﬁltkarsagl eldadd

iﬁgﬁeZété igazgato

‘ — — e
ngvezeto igazgatd

"“Efi'é'yvézet(") igazgatd
|

' jgazdaségi' igéiéétéw '

i‘gazaasagi"igazgata R

“gazdasagi igazgat

ﬁgyvezeté’i igazgatd

éd6-  és  munkaruha, thz- @ és
érintésvédelem, egészségvedelem, vegyi
anyagok, biztonsagtechnikai
szolgaltatasok beszerzései

A titkarsaghoz tartozé  4ruk  és

szolgaltatasok beszerzései

“belsé ellendri feladatok ellatasahoz

sziikséges  aruk  és  szolgaltatdsok
.beszerzései
z irdnyitasa ala tartozé szervezen

egységeken tilmutatd tevekenysegekhez

|szukseges aruk  és szolgaltatasolq
Lbeszerzesm

'Az ligyfélszolgalat alaptevekenysegehez
kapcsolodd  aruk  és szolgaltatasok
beszerzése :‘
'Szamitastechnikai, egyéb 1r0datechn1ka1

aruk, és szolgaltatasok, \

pénziigyi  szamvitelicsoportvezetd Ac csoport - tevékenységhez sziikséges énﬂi,!

csoport | szolgaltatasok beszerzései 4

munkatigyi csoport  csoportvezetd gazdasagi igazgatdé  |A csoport tevékenységhez sziikséges aruk,
i szolgaltatasok beszerzései

kontroller | gazdasagi }gézgato A csoport tevékenységhez gzﬁks'égesué'ﬁ_”ﬁk,l
i ' szolgaltatasok beszerzései |

iibstéié o szervezeti  egységgazdasdgi igazgaté Az egység tevékenységhez sziikséges es
tagjai |e’lruk, szolgaltatasok beszerzései ‘

foglalkozas ~ eii-ifoglalkozas  eil.gazdaségi igazgaté Gydgyészati eszkdz0k beszerzési E

szolgalat asszisztens 1 | ‘
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jogész

:gazaéség'ir 'irgéizgaté

gazdasagi igazgaté |A jogasz tevékenységhez sziikséges 4ruk,

gszolgéltatésok beszerzései

iigyvezetd igazgatd IA gazdasagi  4gazat ﬁﬂz;lésoportjaiw‘
beszerzésein talmutato aruk és
szolgaltatasok beszerzése

|
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2. sz. melléklet

Beszerzo szervezeti egységek

a.) A Beszerzé Szervezeti Egység (beszerzési csoport) jogosult minden &ru, szolgaltatas
beszerzésére vonatkozd eljaras lefolytatasara, ide értve az ezekre vonatkozé kozbeszerzési
eljarasokat is.

b.) Az igénylé szervezeti egységek (kivéve: energetikus, kirnyezetvédelmi eléadé, kontroller
csoport, belsé ellendr, postazd) jogosultak anyagjellegli koltségek, valamint ilizembiztonsagi
készletbe nem tartozo anyagok és nem értékndveld szolgaltatasok sajat hataskorii beszerzésére havi
maximum netté 200 ezer Ft 6sszértékben.

c.) A ,kézibeszerzés” eljaras tipus esetében a beszerzd szervezeti egység maga az igényld
szervezeti egység.

c.) Az a.-b.) pontok alatt felsoroltaktol eltéréen az lgyvezetd igazgatd indokolt esetben mas
beszerz szervezeti egységet vagy beszerzot is kijeldlhet.

Valtozat: 1.0. Elérési ttvonal:
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3. sz. melléklet

Specifikacio osszeallitasi segédlet
1. Targy
Réviden és pontosan meg kell hatarozni, hogy mi a beszerzés targya és felhasznalas célja.
2. Mennyiség

Meg kell adni a mennyiségi egység szerinti jellemzé szamot (mennyiséget) és azt, hogy ez a
mennyiség (+/- %-o0s mennyiséggel) egyszeri, éves, vagy tébb éves szerzOdés esetén a szerzdés
teljes futamidejére vonatkozik-e.

3. Finanszirozas

A specifikaciochoz meg kell adni a becsiilt koltség nagysagat és a megkivant részteljesités
szakaszait, tovabba a finanszirozas titemezését, formajat.

4. Miiszaki jellemzok/leiras

Részletesen meg kell adni a minimalisan elvart szakmai jellemzéket, amiket a megajénlott
terméknek vagy szolgéltatasnak minimalisan teljesitenie kell, és amik a rendeltetésszer(i hasznalatot
biztositjak

Fontosabb jellemzdk:

a) Mindségi elvardsok, mindség-ellendérzés, mindségi atvétel (pl.: specidlis atvételi
eljaras),

b) Mintadarab esetén a mintadarab atvevdjének neve, atvétel helye és a visszaadas
modja;

c) Teljesitményre vonatkozoé elvarasok;
d) Biztonsagi eldirasok;

e) Meéretekre vonatkozo jellemzok;

f)  Mingségbiztositasi elvarasok;

g) Hivatkozott szabvanyokat;

h)  Termekjelolés (jelek);

i) Eloirt vizsgalatok és vizsgalati modszerek és a vizsgalatokat tanusitd
jegyzokonyvekre, a csomagolasra, a jelolésre, a cimkézésre vonatkozé kdvetelmények;
Valtozat: 1.0. Elérési utvonal:
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i)
k)

Kiilonleges eldirasok, elvarasok (kornyezetvédelmi, iparagi, varoskeépi, stb.);

Az atvételhez szitkséges dokumentacio meghatérozasa (pl.: kezelési utasitas, mentési

eljaras leirasa stb.);

5. Logisztikai eloirasok

Termék szallitas esetén célszerli megadni az elvart csomagolasi elvarasokat (pl.: milyen legyen a
csomagolds, hany darab termék legyen egy csomagban, egy-egy termék kiilén csomagolva legyen
stb.) €s a anyaggazdalkodasi jellemzoket.

a)
b)
¢)
d)
e)
)

g)
h)

)

Csomagolas mddja

Egy csomagban 1év6 termékek darabszama

Biztonsagi eléirasok

Csomagolason 1év0 jelolések (pl.: termék neve, cikkszam stb.)
Cimkézésre vonatkozo kovetelmények

Rendelési egység (pl.: db, kg, liter stb.)

Kért legkisebb szallitasi vagy rendelési mennyiség

Kért szallitasi hataridd

Teljesités helye

Esetlegesen konszignacid lehetdsége
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